
PASSO A PASSO PUBLICAÇÃO: 

 

1 – PUBLICAÇÕES > PÁGINAS: 

 

 



2 – PESQUISAR O NOME DA PÁGINA > 
EDITAR: 

 

 

 

3 -  CLICAR COM O BOTÃO DIRETO DO 
MOUSE NA CÉLULA > LINHA > INSERIR 
LINHA ABAIXO: 

 
 

 



4 – COM AS LINHAS (CIMA E BAIXO) 
CRIADAS, APENAS CENTRALIZAR E INSERIR 
COMO NEGRITO AS MESMAS: 

 

 

 

AGORA É NECESSÁRIO INCLUIR OS 
DOCUMENTOS NO SISTEMA: 

 

 – SELECIONAR OPÇÃO ‘’INSERIR/EDITAR LINK’’: 

 



 

 

 – SELECIONAR ‘’LOCALIZAR NO SERVIDOR’’: 

 

 

 

 – ENVIAR ARQUIVO: 

 



 

 
- SELECIONAR ARQUIVO E ENVIAR: 

 
 
 – SELECIONAR A LEI (ITEM 1) > INSERIR/EDITAR 
LINK (ITEM2): 

 

 

 

 



-  LOCALIZAR NO SERVIDOR > SELECIONAR O 
ARQUIVO ENVIADO: 

 

 

 

 



 
-FICARÁ AZUL: 

 
 

 



APÓS FEITO SELECIONAR OPÇÃO 
‘’SALVAR’’: 

 


